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Bologna, 09/01/2017 
 
Invio via mail 

Alla cortese attenzione dei 
Partner in indirizzo 
 

 
 

Convocazione Tavolo Amministrativo del PROGETTO “LIFE EREMITA - LIFE14 
NAT/IT/000209” – Azione F1 
 
 Con la presente si convoca l’incontro del 3° Tavolo Amministrativo del progetto di 
cui all’oggetto per il giorno: 
 

lunedì 23 gennaio 2017 dalle ore 10.30 presso la sede della Regione Emilia-
Romagna, Terza Torre, viale della Fiera 8, 8° piano sala riunioni servizio aree 

protette. 
 

con il seguente ordine del giorno: 
 

1. Aggiornamento della documentazione amministrativa e rendicontazione finanziaria, 
nello specifico:  
- timesheet, buste paga e cartellini dell'ultimo periodo (fino a dicembre 2016); 
- spese di trasferta, se del caso: autorizzazione alla trasferta, fogli missione, diario 
di bordo (per utilizzo macchine degli Enti), giustificativi delle spese sostenute 
(scontrini, ricevute, fatture, ecc); 
- eventuali documenti per acquisto di beni o affidamento di servizio: determine di 
impegno, a contrarre, contratti/disciplinari di incarico, bandi di gara e selezione, 
aggiudicazione liquidazione, ecc, fatture ricevute e mandato quietanzato. 

2. Richiesta di amendment da presentare alla Commissione per la modifica del 
progetto. 

3. Prossima visita di monitoraggio del progetto prevista per aprile 2017. 
4. Previsione di spesa in funzione del pagamento della seconda rata del 

finanziamento europeo. 
5. Aggiornamento riguardo la dichiarazione di non recuperabilità dell’IVA. 
6. Nuovo file di reporting finanziario: modalità di compilazione.  
7. Varie ed eventuali 

 
Vi  chiediamo di caricare tutta la  documentazione sopracitata su groupware del progetto. 
 
Si raccomanda la presenza all'incontro di tutti i componenti il Tavolo Amministrativo. 
 
 Cordiali saluti 
 

la Responsabile regionale del progetto 

Monica Palazzini 


